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Dateiformate & Dateien umwandeln

Es gibt viele verschiedene Dateitypen, welche man an ihrer Endung erkennt. Beispielsweise
Test.jpg, Beispiel.png oder Baum.pdf. Das Problem ist, dass nicht alle Dateitypen von allen
Schulern mit ihren verschiedenen Geraten geodffnet werden konnen. Daher gilt als Grundsatz,
dass man Dateien immer im PDF- bzw. mp3- bzw. mp4-Format hochladen sollte.

Textdateien

Textdateien sollten immer im PDF-Format hochgeladen werden. Sie lassen sich alle auf die
gleiche Weise drucken:
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ODT. Libre Office ale POF

Libre Offfice ist ein Programm, mit dem du Texte cchreiben oder Tabellen erstellen kannet. (Ugw..)
Deine Dokumente epeichert Libre Office im odf - Format, wag du auch an an der Endung ,odt.”

erkennet. Odt steht fir  Open Document Text.”

Damit alle Sehiler finnen & Lebrer./innen mit ihren verechiedenen Geraten deine Dateien offnen

koinnen, sollteet du diese vorher in ein POF oder JOG Format umwandeln, (Korwertieren)

[ Offne dein Dokument und klicke oben in der
Mendleicte auf ,Datei®. Dort wird Exportieren”
oder sofort ,Exportieren ale POF angezeigt
Klicke darauf und wahle ein Format aus.

(Zum Beigpiel POF)
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- — 2. Dukannet in den Optionen auswshlen, welcher
= “ee  Bereich umgewandelt werden soll
Mt e Klicke dann auf ,Exportieren.”
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3. Jetzt kannet du deinen Dateinamen eingeben/ [ 'i;-..:_'_'l' LY e . P .

noeh einmal vergndern
Bevor du alg letzten Schritt auf ,Speichern” Klickst,
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Alternativ kann man auch immer Strg und P gleichzeitig dricken, um auf die Druckansicht zu
gelangen. Dort wahlt man dann den PDF-Drucker aus und kann das fertige PDF anschliefend
abspeichern. Falls ihr Dateien online in ein PDF umwandeln wollt oder ein PDF in ein anders

Format umwandeln wollt, damit ihr es bearbeiten kénnt, nutzt einen der folgenden Online-
Umwandler.

e https://pdf2docx.com/
e https://convertio.co/de/document-converter/

https://hilfe-alt.helmholtz-bi.de/ Printed on 2026/03/31 02:11


https://pdf2docx.com/
https://convertio.co/de/document-converter/

2026/03/31 02:11 3/3 Dateiformate & Dateien umwandeln

Bilddateien

Bilder konnt ihr auf die gleiche Weise wie Textdateien als PDF drucken und dann hochladen.
Falls ihr Bilddatei-Formate umwandeln wollt, empfehlen wir euch diese Website:

* https://convertio.co/de/image-converter/
Prasentationen

Auch Prasentationen sollten im PDF-Format hochgeladen werden. Dafur geht ihr, wie beim
drucken von Textdateien vor (siehe oben). Andernfalls konnt ihr sie auch mithilfe dieser
Website umwandeln:

* https://convertio.co/de/presentation-converter/
Audiodateien

Audiodateien sollten immer im mp3-Format hochgeladen werden. Normalerweise ist dies das
Standardformat, wenn ihr Audios aufnehmt. FUr das umwandeln in das mp3-Format konnt ihr
diese Website nutzen:

e https://online-audio-converter.com/de/
e https://convertio.co/de/audio-converter/

Videodateien

Videodateien sollten immer im mp4-Format hochgeladen werden. Fur das umwandeln in das
mp4-Format konnt ihr diese Websiten nutzen:

* https://convert-video-online.com/de/
e https://convertio.co/de/video-converter/
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