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# LibreOffice Dateien in PDF umwandeln ODT. Libre Office als PDF

Libre Office ist ein Programm, mit dem du Texte schreiben oder Tabellen erstellen kannst.
(Usw…) Deine Dokumente speichert Libre Office im odt - Format, was du auch an an der
Endung „odt.“ erkennst. Odt steht für „Open Document Text.“ Damit alle Schüler/innen &
Lehrer/innen mit ihren verschiedenen Geräten deine Dateien öffnen können, solltest du diese
vorher in ein PDF oder JPG Format umwandeln. (Konvertieren)

Öffne dein Dokument und klicke oben in der Menüleiste auf „Datei“. Dort wird „Exportieren“
oder sofort „Exportieren als PDF“ angezeigt. Klicke darauf und wähle ein Format aus. (Zum
Beispiel PDF)

Du kannst in den Optionen auswählen, welcher Bereich umgewandelt werden soll. Klicke
dann auf „Exportieren.“
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Jetzt kannst du deinen Dateinamen eingeben/ noch einmal verändern. Bevor du als letzten
Schritt auf „Speichern“ klickst, überprüfe, ob du auch das richtige Format ausgewählt hast.

Fertig!
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